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中華民國郵政 

交寄平常函件證明單 

寄件人名稱（請依函件封面所書者填寫）： 

（代寄人名稱：                 ） 

函件種類 □信函 □明信片 □印刷物 □新聞紙、雜誌 □小包 

交寄件數 □國內：          件     □國際            件 

證明手續費 新台幣：貳 拾 元 整 

 

    貼證明單手續費郵資處 

 

 

附註：（1）本單僅供交寄平常函件證明之用，郵局對於單上相關函件，除證明確

已交郵外，所負之責任與未經證明之平常函件相同。 

     （2）本單請填寫ㄧ式二份，均以鋼筆或不脫色筆書寫，並照章繳付證明手

續費，以郵票貼黏於指定位置，未貼郵票之份掣交寄件人。 

     （3）單內填有收件人姓名地址或寄達地名者不予證明。 

     （4）大宗平常函件之件數，係以郵局掣給之相關大宗函件彙計郵資單或特

約郵件郵費單上所載之件數為準（郵資單或郵費單編號：        ）。 

     （5）交寄證明以當場交寄之平常函件為限，非當場或投入信箱信筒者，不

予補證。 

（6）交寄平常函件之件數得分別開立證明單（按張收費），惟其件數之總

和須等於當場交寄之件數。 
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經辦： 

主管： 
郵局人員簽章 


