
98-00-12-38 

大 宗 存 證 信 函 存 根 聯 
（本聯併於存證信函登記簿，惟月終務請納入掛函統計） 

中華民國  年  月  日                 （第二聯） 

寄件人名稱：          詳細地址：                      

順 
序 
號 
碼 

存證信 
函號碼 

掛號種 
類號碼 

收 件 人 姓 名 地 址 重量 郵資 
記     要 

存證費 
（元） 

首

頁 
續頁及 
附 件 

加 具 
副 本 

1      1 
續頁 
附件 

  

2      1 
續頁 
附件 

  

3      1 
續頁 
附件 

  

4      1 
續頁 
附件 

  

5      1 
續頁 
附件 

  

6      1 
續頁 
附件 

  

7      1 
續頁 
附件 

  

8      1 
續頁 
附件 

  

9      1 
續頁 
附件 

  

10      1 
續頁 
附件 

  

 
 

注 
 
 

意 

(1) 寄件人請將作限時掛號與普通掛號交寄之存證信函分開填寫交寄。交

寄件數較多時，請將本埠與外埠分別列單交寄。 
(2) 收寄件人姓名地址欄請寄件人清晰填寫一式三份。 
(3) 函件背面應註明順序號碼，並按號碼次序排齊滿十件為一組分組交寄。 
(4) 如有證明郵資、重量必要者，應由寄件人自行在聯單相關欄內分別註

明，並結填總郵資，交郵局經辦員逐件核對。 
(5) 日後如須查詢，應於交寄日起六個月內檢同原件封面式樣向原寄局為

之，並將本執據送驗。 

上開 
限時

普通 存證信函共    件 

照收無誤 
  郵 資        元 
  存證費        元 
  共 計        元 
               
     經 辦 員 簽 署 

 

郵 
局 

郵 

戳 

（自交寄日起保存 3 年） 



98-00-12-38 

大 宗 存 證 信 函 存 根 聯 

（本聯併於大宗
掛  號

限時掛號
函件存根彙總存檔） 

中華民國  年  月  日                 （第三聯） 

寄件人名稱：          詳細地址：                      

順 
序 
號 
碼 

存證信 
函號碼 

掛號種 
類號碼 

收 件 人 姓 名 地 址 重量 郵資 
記     要 

存證費 
（元） 

首

頁 
續頁及 
附 件 

加 具 
副 本 

1      1 
續頁 
附件 

  

2      1 
續頁 
附件 

  

3      1 
續頁 
附件 

  

4      1 
續頁 
附件 

  

5      1 
續頁 
附件 

  

6      1 
續頁 
附件 

  

7      1 
續頁 
附件 

  

8      1 
續頁 
附件 

  

9      1 
續頁 
附件 

  

10      1 
續頁 
附件 

  

 
 

注 
 
 

意 

(1) 寄件人請將作限時掛號與普通掛號交寄之存證信函分開填寫交寄。交

寄件數較多時，請將本埠與外埠分別列單交寄。 
(2) 收寄件人姓名地址欄請寄件人清晰填寫一式三份。 
(3) 函件背面應註明順序號碼，並按號碼次序排齊滿十件為一組分組交寄。 
(4) 如有證明郵資、重量必要者，應由寄件人自行在聯單相關欄內分別註

明，並結填總郵資，交郵局經辦員逐件核對。 
(5) 日後如須查詢，應於交寄日起六個月內檢同原件封面式樣向原寄局為

之，並將本執據送驗。 

上開 
限時

普通 存證信函共    件 

照收無誤 
  郵 資        元 
  存證費        元 
  共 計        元 
               
     經 辦 員 簽 署 

 

郵 
局 

郵 

戳 

（自交寄日起保存 3 年） 



 

98-00-12-38 

大 宗 存 證 信 函 執 據 聯 
 

中華民國  年  月  日                  

寄件人名稱：          詳細地址：                      

順 
序 
號 
碼 

存證信 
函號碼 

掛號種 
類號碼 

收 件 人 姓 名 地 址 重量 郵資 
記     要 

存證費 
（元） 

首

頁 
續頁及 
附 件 

加 具 
副 本 

1      1 
續頁 
附件 

  

2      1 
續頁 
附件 

  

3      1 
續頁 
附件 

  

4      1 
續頁 
附件 

  

5      1 
續頁 
附件 

  

6      1 
續頁 
附件 

  

7      1 
續頁 
附件 

  

8      1 
續頁 
附件 

  

9      1 
續頁 
附件 

  

10      1 
續頁 
附件 

  

 
 

注 
 
 

意 

(1) 寄件人請將作限時掛號與普通掛號交寄之存證信函分開填寫交寄。交

寄件數較多時，請將本埠與外埠分別列單交寄。 
(2) 收寄件人姓名地址欄請寄件人清晰填寫一式三份。 
(3) 函件背面應註明順序號碼，並按號碼次序排齊滿十件為一組分組交寄。 
(4) 如有證明郵資、重量必要者，應由寄件人自行在聯單相關欄內分別註

明，並結填總郵資，交郵局經辦員逐件核對。 
(5) 日後如須查詢，應於交寄日起六個月內檢同原件封面式樣向原寄局為

之，並將本執據送驗。 

上開 
限時

普通 存證信函共    件 

照收無誤 
  郵 資        元 
  存證費        元 
  共 計        元 
               
     經 辦 員 簽 署 

 

 

郵 

局 

郵 

戳 

（自交寄日起保存 3 年） 


