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廣告回信寄遞收費簡則 

一、廣告回信係寄件人對其所發未貼郵票之回信信封、明信片、徵詢函

回答表件或刊在報章雜誌之空白回信卡片或貼紙，經回信人寄回

時，願代回信人交付郵資之函件。國內廣告回信應先向當地郵局申

請轉送主管責任中心局核准發給登記證。代付郵資之廣告回信，以

國內平常函件 (信函、明信片、小包 )為原則；但經申請登記願代付

國內特別處理函件 (限時、掛號、限掛 )之郵資者，郵局亦可照辦。 

二、申請登記國內廣告回信者應依下列規定辦理： 

(一)填具申請書（向郵局洽取）2 份及第四點規定之回信樣張 2 份。 

(二)交付「預存郵資」，按國內平常信函郵資 2 千件計收，特別處

理者則另加限時、掛號等資費。 

(三)前款預存資費，如遇郵資調整時，均應比照增收。 

政府機關、公立學校、公營事業機構或股票上市公司申請登記者，

於申請書上加蓋印信免繳預存郵資(股票上市公司除於申請書上加

蓋印信外，另應繳驗核准登記或設立證明相關文件及負責人身分證

明文件，正本驗畢發還並留存影本)。但免繳預存郵資用戶，每月

應繳付回信郵資及手續費屢未於規定期限繳納者，郵局得取消其適

用本項免繳預存郵資規定，通知補繳。 

申請人為個人者，應繳驗身分證明文件(正本驗畢發還，亦免留存

影本)及預存郵資。至一般公司行號或私人團體，應繳驗核准登記

或設立證明相關文件及負責人身分證明文件(正本驗畢發還，留存

影本)及預存郵資。 

另申請人委託他人代為辦理時，應依前二項繳驗申請人文件外，亦

應繳驗代理人之身分證明文件(正本驗畢發還，留存影本)，以及視

申請人身分繳納或免繳預存郵資。 

三、前點繳納之「預存郵資」，郵局得按其每月實際用郵情形隨時增訂

加收，將來申請撤銷並繳還登記證時，如未積欠郵資，郵局於兩個

月後將「預存郵資」全數無息發還。 

四、國內廣告回信之信封、明信片、表件、貼紙或卡片分直式及橫式 2

種。直式正面中間須印明申請廣告回信人之姓名（名稱），橫式中
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央須書明收件人地址姓名。直式右下側及左上側，橫式左下側及右

上側加印廣告回信標誌及主管責任中心局所發登記證號數，其式

樣如下： 
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如係申請登記為由回信人作國內特別處理函件交寄者，直式應於

正面左上角橫式應於正面右上角以顯著字體印明「掛號」、「航空」、

「限時」、「航空掛號」、「限時掛號」等字樣，回信登記以航空處理

者，該字體顏色應印為藍色，以限時處理者，該字體顏色應印為紅

色。印有「掛號」、「限時掛號」者，並應於該字樣下加印「（限向

郵局窗口交寄）」字樣。 

五、廣告回信只能照印就之廣告回信用戶名稱地址寄遞，用戶名稱如經

塗改，即作欠資郵件處理。回信地址或名稱有變更時，應將原登記

證及預存郵資收據備文送請當地郵局申請更改或重發，並應依前
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點規定重印，原印之信封、明信片等應予作廢。 

六、廣告回信交寄時，可毋須預貼郵票，其應納之郵資由投遞郵局向廣

告回信用戶收取之，如交寄時已貼足郵票，投遞郵局不再收取郵資，

如所貼不足，由投遞郵局照不足之數補收郵資並另收廣告回信手

續費。非特別處理之廣告回信，如回信人欲作特別處理函件寄遞者，

須將全部應納之郵資預先付足，並將廣告回信標誌劃銷。 

七、郵局對於廣告回信，除郵資外，每件按國內函件資費表之規定向廣

告回信用戶收取手續費，但已由回信人貼足郵票者，不在此列。 

八、前二點規定應向廣告回信用戶收取之回信郵資及手續費，投遞郵局

得用記帳方式每月總結 1 次，通知其於次月 20 日以前繳付，如經

催繳仍未依限繳付時，郵局得撤銷其登記，欠款以預存郵資抵繳，

如有不足，向廣告回信用戶及其保證人補收。 

八之一、各郵局如發現相關用戶每月實際應繳之郵資及手續費有超過

預存郵資數額之情事時，應隨時向該用戶增收預存郵資，函知相

關用戶於 1 個月內補繳。 

九、廣告回信用戶，因地址遷移須變更回信地址者，應備具申請書持同

登記證及預存郵資收據依下列規定辦理： 

(一)新地址在原郵局投遞界內，向原郵局申請辦理移轉手續。 

(二)新地址非在原郵局投遞界內者，向新地址之當地郵局申請辦

理移轉手續。 

(三)新地址在主管責任中心局所轄範圍以外者，應向原郵局申請

撤銷登記，並向新地址之當地郵局另行辦理申請登記。 

十、廣告回信用戶對於原發之廣告回信不得拒收。廣告回信用戶如有停

業遷移新址不明等原因，其回信無法投遞時，於回信封面上批明無

法投遞緣由退還回信人，補收未納郵資；如回信人拒不補納郵資，

即將回信送交原登記之主管責任中心局作無著郵件處理，並從預

存郵資內扣繳回信郵資及手續費。 

十一、廣告回信用戶有下列情形之一者，郵局得撤銷其登記： 

(一)用戶之申請。 

(二)用戶未繳付郵資及手續費經郵局通知而不依限繳付者。 
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(三)連續 3 年未使用，經郵局通知逾 30 日，未表示保留原登記

者。 

(四) 地址遷移不明者。 

十二、申請登記國際廣告回信者，應依下列規定辦理： 

(一)國際廣告回信業務，以各責任中心局為經辦郵局。 

(二)各郵局窗口經辦人員遇有寄件人申請辦理國際廣告回信者，

應發給「廣告回信登記申請書」（98-00-09-30）2 份，請申

請人填妥申請書，附具回信樣張 2 份，經審視其相關證件

無誤，收取預存郵資後，送總公司郵務處申請登記，經核准

並編列核准號碼，通知收寄局後，始得收寄。 

(三)國際廣告回信，種類如下： 

１、國際航空信函、明信片廣告回信。 

２、臺日航空掛號函件廣告回信（含臺灣與日本互寄之航

空掛號信函、明信片、印刷物及小包廣告回信）。 

３、臺日國際快捷郵件廣告回信。 

(四)國際廣告回信之規格如下： 

１、回信信封 

最大尺寸：120 公厘乘 235 公厘，許可差 2 公厘。 

最小尺寸：90 公厘乘 140 公厘，許可差 2 公厘。 

厚度不得逾 5 公厘。 

重量不得逾 50 公克。 

２、回信明信片 

除重量不得逾 20 公克外，尺寸限制與回信信封同。 

３、臺日航空掛號函件及臺日國際快捷郵件廣告回信 

(１)標籤規格： 

最大尺寸：140 公厘乘 235 公厘。 

最小尺寸：90 公厘乘 140 公厘。 

(２)郵件重量限制： 

臺日航空掛號函件廣告回信重量不得逾 2 公斤。 

臺日國際快捷郵件廣告回信重量不得逾 30 公斤。 
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(五)國際廣告回信之式樣如下： 

１、國際航空信函、明信片廣告回信 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1)回信信封規格： 
 最大尺寸：120 公厘乘 235 公厘，許可差 2 公厘。 
 最小尺寸：90 公厘乘 140 公厘，許可差 2 公厘。 
 厚度不得逾 5 公厘。 
 重量不得逾 50 公克。 

(2)回信明信片規格： 
除重量不得逾 20 公克外，尺寸限制與回信信封同。 
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２、臺日航空掛號函件及臺日國際快捷郵件廣告回信 

(1)標籤規格： 
最大尺寸：140 公厘乘 235 公厘。 
最小尺寸：90 公厘乘 140 公厘。 

(2)郵件重量限制： 
臺日航空掛號函件廣告回信重量不得逾 2 公斤。 
臺日國際快捷郵件廣告回信重量不得逾 30 公斤。 
 

(六)國際廣告回信之預存郵資標準如下： 

１、國際航空信函、明信片廣告回信：按寄達國航空平信郵

資 200 件計算，如其寄達國有多國者，以郵資最高者

為其寄達國計收預存郵資。 

２、臺日航空掛號函件廣告回信：按該用戶平均交寄臺日

航空掛號函件郵資 200 件計算。 

３、臺日國際快捷郵件廣告回信：按該用戶平均交寄臺日

國際快捷郵件郵資 50 件計算。 

臺日航空掛號函件廣告回信及臺日國際快捷郵件廣告回信

預存郵資，可視每月實際交寄件數、金額及退運情形酌予

調整。 

第一目之帳務比照國內廣告回信預存郵資之帳務處理方式
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辦理。 

(七)國際廣告回信之資費如下： 

１、國際航空信函、明信片廣告回信： 

回信信封每件收取郵資 20 元，手續費 5 元，共計 25

元。回信明信片每件收取郵資 11 元，手續費 5 元，共

計 16 元。 

２、臺日航空掛號函件廣告回信資費依下列合計數收取： 

(１)國內掛號函件資費（依國內掛號函件資費表計算）。 

(２)手續費每件 122 元。 

(３)航空運費每 100 公克 5.5 元，未滿 100 公克或畸

零之數以 100 公克計算。 

３、臺日國際快捷郵件廣告回信資費依下列合計數收取： 

(１)國內快捷郵件郵資（依國內快捷郵件資費表，視重

量及寄達地區計算郵資，寄達地在本島者收取臺

灣本島不同縣市互寄之國內快捷郵件郵資，寄達

地屬外島者收取臺灣本島與外島互寄之國內快捷

郵件郵資）。 

(２)手續費每件 235 元。 

(３)航空運費每 100 公克 5.5 元，未滿 100 公克或畸

零之數以 100 公克計算。 

(八)國際廣告回信業務得採雙方互辦或僅單向辦理（「退回」業

務）。各郵件處理單位遇有退回國外之國際廣告回信，雖該

國並未與我國簽訂國際廣告回信業務，亦應加以退回。 

(九)國際廣告回信其他處理手續，除有特別規定外，準用國內廣

告回信之規定辦理。 
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發給登記證 

郵局變更登記為荷 

撤銷登記 

預 存 郵 資 收 據 

登 記 證 

回信樣張  件 

登 記 證 

書面說明 

 

             廣告回信         申請書（填寫一式 2 份） 

茲依照「廣告回信寄遞收費簡則」之規定，提出本申請書，並將各項詳情填註於後，請查核轉報 

    

此 致

                  郵 局              申 請 人：                              （簽章） 

                                              申請用戶（全銜）：                              （簽章） 

統  一   編   號：              代理人簽章 

（以分公司或辦事處名義申請者，應繳驗分公司或辦事處證件） 

地      址： 

電      話： 

申 請 日 期：民國     年    月     日 

 
      郵局：（       局廣字第       號通知單） 
 

           □1.上開預存郵資新台幣     元，已由申請人來局繳納，並存入本局暫收款項內，附送該戶申請書 1 份，回信   

               樣張 2 件，請核辨為荷。 
           □2.上開廣告回信用戶申請變更登記，附送該戶                  ，請核辦為荷。 

 

 

           □3.上開廣告回信用戶申請撤銷登記，附送該戶      ，請准予辦理。 

 

           ※中華郵政股份有限公司因辦理廣告回信登記/變更登記/撤銷登記業務需要，而蒐集您的姓名、地址、電話號碼及身   

分證統一編號等資料，如有疑問，請向受理局洽詢。 

                                  郵局經辦員                  經  理                               (109.07)(撤銷後二年) 

(一) 
登 記 或 

變更登記 

內          容 附    件（依所繳附件勾註）  

1.  用戶名稱： □1.回信樣張 2 份。  

2.  回信地址： □2.預存郵資收據 1 份。  

3.  回信種類： □3.第     號登記證。  

4.  投遞郵局： 

□4.核准登記或設立證明文件影本  份。  

□5.負責人身分證影本   份。  

□6.代理人(受託人 ) 身分證影本   份。  

5.             繳交預存郵資      元，申請人立即照繳。  

(二) 撤銷登記 

內           容  事由（由郵局勾註）  附      註  

1.  用戶名稱：  □1. 用戶之申請。  1. 第        號登記證。  

2.  回信地址：  □2. 
用戶未繳付郵資及手  
續費經郵局通知而不  
依限繳付者。  

2. 
第        號登記證遺失， 
另具書面說明書    份。  

3.  回信種類：  □3. 連續 3 年未使用。   

4.  投遞郵局：  □4. 地址遷移不明者。   

（郵局依事由欄第 2.3.4.款撤銷用

戶登記時，本欄由郵局填寫）  
  

登    記 
變更登記 
撤銷登記 

郵  戳 


