
網路交寄
使用說明

中華郵政
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登入網路交寄頁面

輸入電子報關資料

自行列印發遞單及商業發票

至郵局交寄郵件

網路交寄四步驟
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登入網路交寄頁面1
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登入網路交寄頁面 方法一

 輸入「網路交寄」網址 https://ezpost.post.gov.tw
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登入網路交寄頁面 方法二

 在「中華郵政全球資訊網(www.post.gov.tw)」直接點選「網路交寄」
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登入網頁後兩種使用方式

1

2

不註冊直接使用(請跳至第26頁)

先註冊後使用
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如何註冊

1.點選「註冊」

2.在歡迎註冊頁面勾選「本人已閱讀並充分了解上述告知內容」

1

溫馨提示

 註冊的優點：寄件人資
料可直接匯入及查詢歷
史郵件

 個人或公司皆可註冊
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如何註冊

 開始填寫註冊資料
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溫馨提示

 英文資料建議填寫，俾利
交寄國際快捷時匯入寄件
人資料

 姓名欄位可填寫公司名稱



如何註冊

9

手機號碼註冊

email註冊

Email信箱將收到驗證信，點選連結即完
成驗證。

手機將收取驗證碼簡訊，點選登入，帳密、
輸入後，即會跳出驗證畫面，輸入驗證碼
即完成驗證。



輸入電子報關資料2

輸入單筆電子報關資料

輸入大宗電子報關資料
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1.登入

2.點選「國際快捷」--「新增郵件」使用

1

2

溫馨提示

 註冊的優點：寄件人資
料可直接匯入及查詢歷
史郵件

 個人或公司皆可註冊
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輸入單筆電子報關資料



輸入單筆電子報關資料

 進入「交寄國際快捷郵件注意事項」頁面，點選「本人已閱

讀並充分了解上述告知內容」
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1.選擇郵件種類

溫馨提示

 紅色外框為必輸入欄位。
 請以英文輸入
 特約戶號碼(12位)在合約編號欄位

輸入
 重量、尺寸可先以預估值，至郵局

交寄時，窗口人員可再更正之。

1

2

3

4

輸入單筆電子報關資料

2.輸入「寄件人」資料

3.輸入「收件人」資料

4.輸入「內裝物品」資料
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1.資料輸入確定後，選擇「前

往領號」(領取郵件號碼)。

溫馨提示

 領號前可先預覽託
運單及商業發票，
若有錯誤可進行修
改。領號後則無法
修改。

1

2

輸入單筆電子報關資料

2.勾選該筆資料後點選「領號」
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 「領號」完成，按下「確定」頁面。

輸入單筆電子報關資料
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輸入「大宗」電子報關資料

 點選「國際快捷」/「批次建立」
溫馨提示

 大宗交寄資料匯
入功能必須註冊
後才能使用
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1.點選「下載批次資料範本」(EXCEL檔案)，依範本格式(紅字為必填

欄位)輸入資料。

2.選擇檔案(選擇依範本製作的大宗交寄資料檔案)

3.上傳批次資料檔案

1 2
3

輸入「大宗」電子報關資料
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1.匯入成功後點選「確定」

2.點選國際快捷--查詢歷史郵件(準備前往領號)

輸入「大宗」電子報關資料

1

2
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1.勾選要交寄的郵件

2.點選「領號」後即可列印發遞單及商業發票

輸入「大宗」電子報關資料

1

2
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自行列印發遞單及商業發票3

20



自行列印發遞單及商業發票

 勾選要交寄的郵件並選擇「列印託運單」及「列印商業發票」
頁面。

溫馨提示

 大宗交寄者，可
利用列印整批託
運單及商業發票
方式
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自行列印發遞單及商業發票

 列印國際快捷發遞單1式5份(第一聯投遞證明聯、第二聯寄件人聯、

第三聯原寄局留存聯、第四聯報關單聯、第五聯收件人聯)及商業

發票1式2份。(列印尺寸為A4，一張A4有2聯，請自行裁切)
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至郵局交寄郵件4
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至郵局交寄郵件

 請向郵局窗口索取「裝寄國際郵件自印託運單、商業發票等文件封套」
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至郵局交寄郵件

 發遞單經郵局人員蓋戳完後，將第一聯(投遞證明聯)、第四聯(報關單

聯)、第五聯(收件人聯)及商業發票2份置入「裝寄國際郵件自印託運

單、商業發票等文件封套」 內，並黏貼在郵件上。

 郵局窗口收寄資料比對成功後，每件給予20元郵資折扣(系統直接內

扣)。

溫馨提示

 若郵件面積足夠，
可將第五聯黏貼
於郵件上，其他
置入封套內。
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5 不註冊直接使用
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 直接點選「國際快捷發遞單」後開始使用
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不註冊直接使用
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 進入「交寄國際快捷郵件注意事項」頁面，點選「本人已閱

讀並充分了解上述告知內容」

不註冊直接使用



1.選擇郵件種類

溫馨提示

 紅色外框為必輸入欄位。
 請以英文輸入
 特約戶號碼(12位)在合約編號欄位

輸入
 重量、尺寸可先以預估值，至郵局

交寄時，窗口人員可再更正之。

1

2

3

4

2.輸入「寄件人」資料

3.輸入「收件人」資料

4.輸入「內裝物品」資料

29

不註冊直接使用



 電子報關資料填寫確定後，即可直接列印託運單及商業發票。

不註冊直接使用



快來體驗網路交寄喔!
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